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Zakiad Ubezpieczeri Spotecznych

Wydziat Kontroli Platnikéw Skiadek w Poznaniu
Fabryczna 27/28

61-512 Poznan

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 7772742082

REGON: 001225014
Znak pisma: 292017030022PR0O0D01

Znak sprawy: 292017030022

Protokot kontroli

Platnika skiadek: Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej, 62-070 Dopiewo, Dopiewiec Ul. Szkolna 7.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakiadu Ubezpieczefi Spolecznych Tomasz Szudra, posiadajgcy
legitymacje stuzbowg nr 15136, na podstawie upowaznienia nr 2920170300221 wystawionego 6 marca 2017 r. z
upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

Kontrole przeprowadzono w dniach: 17 marca 2017 r., 20 marca 2017 r.- 21 marca 2017 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 17 marca 2017 r. osobie upowaznionej do
reprezentowania platnika skiadek ’ i Josobie upowaznionej do wszczecia kontroli.

Platnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pana/pania:

rodinspektora d/s
administragiji.

—— gy
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycig nr 1.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2016 r.: 25.

Zadania z zakresu ubezpieczen spotecznych wykonuje pani __ - osoba upowazniona w kontroli do

reprezentowania ptatnika sktadek oraz odbioru protokoiu kontroli. Kontrole przeprowadzono w biurze w Dopiewie
przy ul Konarzewskiej 12. )

Zakresy kontroli

1. Prawidlowos$é i rzetelno$é obliczania skiadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych skiadek, do ktdrych
pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnier do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wigdczen oraz dokonywanie
rozliczefi z tego tytutu

3. Prawidiowosc¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczeri lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczeri spotecznych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem rozpoczecfa kontroli, z
uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentdw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi
zatgeznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowos¢ i rzetelno$é obliczania skiadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skiadek, do

ktorych pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczefi spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2016 . do 31 grudnia 2016 .
Badano:

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za okres objety kontrolg zidentyfikowane w Kompleksowym Systemie
Informatycznym ZUS,

- plan kont, konta rozrachunkowe dotverace wynasmredsai i kmastdinr
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- umowy zlecenia i rachunki za okres objety kontrolg,
- listy wyptat wynagrodzen za okres objety kontrolg,
- akta osohowe,

- dane zaewidencjonowane na kontach ubezpieczonych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS za okres
objgty kontrolg.

Piatnik skfadek dokonuje wyptaty wynagrodzeri do ostatniego dnia miesigca za dany miesiac.

1. Naliczono skiadki na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy oraz ustalono stope
procentows skiadki na ubezpieczenie wypadkowe wg decyzji ZUS: w okresie od stycznia do marca 2016 r. 1,93% i
od kwietnia do grudnia 2016 r. 0,84% - zgodnie z obowizzujacymi przepisami.

2. Osoby podlegajace obowigzkowo ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu zostaly zgioszone
do tych ubezpieczen przez ptainika sktadek.

3. Platnik skiadek nie prowadzi ewidencji oséb zatrudnionych w warunkach szczegdlnych i szczegdlnym
charakterze gdyz nie zatrudniat takich oséb.

Dowdd: - protokét przyjecia wyjasnier osoby upowaznionej do reprezentowania platnika skiadek !
(akta kantroli strona 9-10),
4. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami zgloszono dane ptatnika sktadek na druku ZUS ZPA.

5. Szkola zostata powolana uchwalg Rady Gminy Dopiewo, obowigzek oplacania skiadek na ubezpieczenia
spofeczne i zdrowotne powstat od 1 stycznia 2004 r.

2. Ustalanie uprawnien do Swiadczefi z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych $wiadczeii oraz
dokonywanie rozliczefi z tego tytutu. :

Kontrolg objgto okres od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2016 .

Platnik sktadek zglaszat do ubezpieczenia chorobowego na dzien 30 listopada 2015 r. powyzej 20 oséb,

Badano:

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za okres objety kontrolg zidentyfikowane w Kompleksowym Systemie
Informatycznym ZUS o najwyzszych identyfikatorach na dzien rozpoczecia kontroli,

- raporty imienne o wyptaconych éwiadczeniach i przenwach w optacaniu skladek ZUS RSA o identyfikatorach

- listy wypiat wyniagrodzen | zasikow za oKres objety Kontrolg oraz dokumenty niezbedne do ustalenia uprawnieri
oraz wysoko$ci $wiadczen pienigznych z ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego.
1. Skonirolowano 100 % $wiadczeri z ubezpieczefi spotecznych wyptaconych i rozliczonych w deklaracii
rozliczeniowej ZUS DRA za grudzien 2016 r. o najwigksze] ilosci wyplat w roku 2016 ti. 7 pozycji zasitkéw
chorobowych (313) z ubezpieczenia chorobowego w kwocie 2188,55 zt.
2. Skontrolowano 3 pozycje o najwyzszych podstawach wyptat zasitkéw dokonanych i rozliczonych w okresie od
stycznia do grudnia 2016 1. 1j.:
- 1 pozycje zasitku chorobowego (313) z ubezpieczenia chorobowego wyplaconego w kwocie 2733,37 zi. &

jrozliczonego w deklaradji rozliczeniowej ZUS DRA za styczen 2016 ., :
- 1 pozycje zasitku chorobowego (313) z ubezpieczenia chorobowego wyptaconego w kwocie 2013,68 zi. )
; # rozliczonego w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za pazdziernik 2016 r.,
- 1 Pozycje zasitku chorobowego (313) z ubezpieczenia chorobowego wyptaconego w kwocie 1313,90 z.

‘ -rozliczonego w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za wrzesien 2016 .

3. Skontrolowano 2 pozycje zasitkow opiekuiczych (312) z ubezpieczenia chorobowego w kwocie 253,34 zi.
rozliczone w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA marzec 2016 1.

Piatnik skiadek ustalit uprawnienia do tych zasitkéw, wyptacit je i rozliczyt w wysokoéci zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami.

3. Prawidiowo$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2014 r. do 28 lutego 2017 r.

Phatnik skiadek w okresie objetym kontrolg skompletowat i przekazat do ZUS 1 wniosek o emeryture dla ¥
i " . Nie kompletowat wnioskéw o rente — gdyz nie wplynely takie wnioski. g
Dowod: - protokd! przyjecia wyjasnien osoby upowaznionej do reprezentowania platnika skiadek j-
(akta kontroli strona 9-10).

4. Wystawianie zaswiadczeni lub zgiaszanie danych dla celéw ubezpieczen spolecznych.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2014 r. do 28 lutego 2017 1.

1. Piatnik skiadek przekazat do ZUS informacje ¢ danych do ustalenia sktadek na ubezpieczenie wypadkowe za lata
2013, 2014, 2015 i 2016 (ZUS IWA) zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Badano:

- informacje o danych do ustalenia sktadek na ubezpieczenie wypadkowe (ZUS IWA) za okres objety kontrolg,

- rejestr wypadkéw przy pracy za okres objety kontrolg,

- decyzje o nadaniu Regon.

2. Piatnik skfadek w okresie objetym kontrolg zatrudniat 5 oséb z ustalonym prawem do $wiadczeri emerytaine-
rentowych.
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(akta kontroli strona 9-10).

2.1 Platnik skitadek w okresie obisfvm kantrola wyvstawiat | nrzekazvwal do ZUS zaswiadczenia o wysokosci
przychodin dls 2 ~xii.. |

\ =
Dowdd: - protokét przyjecia wyjaénieni osoby upowaznionej do reprezentowania platnika skiadek
(akta kontroli strona 9-10).

Kontroli poddano: zaswiadczenia o wysokosci przychodu, kartoteki wynagrodzen, akta osobowe,
Zaswiadczenia zostaly wystawione zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

3. Platnik skiadek wystawit zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagradzeniu (ZUS Rp-7) dia celéw emerytaino-
rentowych dla 1 osoby.

Dowéd: - protokét przyjecia wyjasnieri osoby upowaznionej do reprezentowania platnika skladek Y

(akta kontroli strona 9-10).

3.1 Kontroli poddana: 7a&wiadnzania a st idniani § nagrodzeniu (ZUS Rp-7) dia celéw emerytalno-rentowych
wystawione dla iy ?(kartoteki wynagrodzeri, kartoteki zasitkowe, akta osobowe.
Zaswiadczenie zostato wystawione zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4. Platnik sktadek w okresie objetym kontrolg wystawit i przekazat do ZUS zaswiadczenia platnika skiadek na druku
ZUS Z3 dla 4 oséb.

Dowéd: - protokét przyjecia wyjasnieri osoby upowaznionej do reprezentowania platnika skiadek ;

(akta kontroli strona 9-10).

4.1 Kontroli poddano zaswiadczenie blatnika sktadek na druku ZUS 73 dia §

& kartoteki wyn,agrodzeﬁ, akia osobowe, i

Za$wiadczenia zostaly wystawione ZQodnie z obowigzujgcymi przepisami,

5. Platnik skiadek w okresie objetym kontrolg nie wystawiat innych zadwiadczen dla celow ubezpieczen
spotecznych, .

Dowéd: - protokét przyjecia wyjasnien osoby upowaznionej do reprezentowania ptatnika skiadel
(akta kontroli strona 9-1 0). -

Protokét sporzagdzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ki6rych jeden dorgczono platnikowi skiadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 1. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity:
Dz. U. z2016/963 ze zm.), platnik skladek ma prawo ziozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne
zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac réwnoczeénie stosowne Srodki dowodowe, na adres: Zakiad Ubezpieczer
Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikéw Sktadek w Poznaniu, Fabryczna 27/28, 61-512 Poznan.

Kontrole zakoriczono w dniu 21 marca 2017 r. i fakt ten wpisano do ksiazki kontroli.

Dopiewo, dnia 21 marca 2017 r.

.................................

(podpis kontrolujacego)

Protokét kontroli doreczono platnikowi skiadek. Odbierajgey: Osoba upowazniona.
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(data, pieczed ifp\odpis ptatnika sktadek)



